
別紙２：従来の実施状況に関する情報の開示
1 従来の実施に要した経費 (単位：千円)

常勤職員

非常勤職員

物件費

委託費定額部分

成果報酬等

旅費その他

計

委託費の内容 (単位：千円)

(注記事項)

183,283

2,1514,652

178,476

4,807

2019年度

＊平成29年度は
6月～3月分の契

約期間

2,151

92,922

4,652

179,400

＊2020年度は
4月～9月分の契
約期間

4,807

183,283

平成３０年度 2020年度*

87,868

147

2,756

2019年度

172,230

294

5,9525,905

計

158,417

265

5,540

5,556

169,778

(3)業務の実施方法

平成２９年度＊

旅費その他

164,222

＊平成29年度は
6月～3月分の契

約期間

5,556

2020年度*

179,400 92,922

平成29年度＊ 平成30年度

人件費

委託費等

174,748 90,771

169,778

(1) JAXA文書管理システムを使用した
文書管理支援

(2) 付随する業務

168,551

292

＊2020年度は
4月～9月分の

契約期間



　２　従来の実施に要した人員 （単位：人）

実施監督員（常駐*1）

補助監督員（常駐）

補助監督員（常駐、併任あり*2）

運用員（常駐）

運用員（常駐、併任あり）

運用員（全体支援）

＊1　常駐・・・各事業所にて勤務して作業を行う者
＊2　併任あり・・・JAXAの他の契約の業務を併任で実施することを指す
＊3　2019年度4月時点における実質的な総人工数（運用員）は33人工である

(業務従事者に求められる知識・経験等）

①公文書管理法等のルール類の理解やファイリングについての知識を求めている

②スキルが客観的に測れるよう、従事年数や資格で提示している。

　（別添１の調達仕様書7.2.1項の業務従事者に求められる資格）

（注記事項）

37

1

平成29年度 平成30年度 2019年度

2 2

18

11 18 15

7.2.2. 運用員
下記6項で定める業務を実施するにあたり、以下に示す要求を充足する運用員をJAXAの施設に配置また
は派遣させること。
(1)作業グループごとに1名以上、7.2項(1)③または④のうちいずれかひとつの有資格者をおくこと。
(2) 各作業グループに2年以上の文書管理の実務経験者を1名以上配置すること。
(3) 未経験者を配置する場合は、十分な教育をしたのち文書管理実務2年以上の経験者とペアで作業に従
事する期間を最低2週間、配置前に設けること。
(4) システム運用員は、2年以上のシステム運用管理の実務経験者または、7.2.1項(1)④の情報セキュリ
ティに関するいずれか一つの有資格者を1名以上配置すること。

1

1

2

7.2. 本業務の従事者に対する要求
7.2.1. 実施監督員及び補助監督員
(1) 上記7.1項(1)において指示する実施監督員は、以下の条件を満足すること。

① 文書管理の監督業務経験（文書管理システムを使った登録・書誌の維持管理、文書の廃棄・問合せ
対応等の文書管理業務をチーム体制で実施するにあたり、とりまとめ・進捗管理、各作業の品質管理、各
種調整等チームを統括する業務を行った経験）を3年以上有すること。

② 文書管理の実務経験（文書管理システムを使った登録・書誌の維持管理、文書の廃棄・問合せ対応
等の文書管理業務）を3年以上有すること。

③ 以下のいずれかの資格を有すること。
・社団法人日本経営協会認定の公文書管理検定実務編以上
・財団法人全日本情報学習振興協会認定の個人情報保護士

④ 以下のいずれかの資格を有すること。
・ 社団法人日本経営協会認定のファイリング･デザイナー検定2級以上
・ 社団法人日本経営協会認定の電子ファイリング検定B級以上
・ 社団法人日本画像マネジメント協会認定の文書情報管理士2級以上
・ 一般社団法人 日本記録情報管理振興協会認定の記録情報管理者2級以上
・ 財団法人全日本情報学習振興協会認定の情報セキュリティ検定2級以上
・ 独立行政法人情報処理推進機構の情報処理技術者（情報セキュリティマネジメント）認定者

(2) 上記7.1項(4)において補助監督員をおく場合は、本項(1)②の実務経験を有するとともに、本項(1)③ま
たは④のうちいずれかひとつの資格を有すること。

(3) 実施監督員もしくは補助監督員は、検査員等に対し業務実施の状況報告や調整及び契約遂行上の実
施改善提案を適宜行うこと。

（人員数表の注意事項）
・常時充てる人数としてJAXAからの指定はなく、文書の発生量等作業に応じ民間事業者で調整を行う。
・平成29年度は6月、30年度、2019年度は4月時点の体制である。
・人員表における注釈等は以下のとおり

年度別人員数（併任込の人数）

3

1

4

1

24 22

43

2

48 *3



　　３　従来の実施に要した施設及び設備

仕様書　「6.1.6項　資料保管庫の運用」の各項にある、資料保管庫の管理は以下の施設が対象になる。

6.1.5.1　保存センターの運用業務

筑波宇宙センター　資料保存棟

6.1.5.2　成果報告書保管センター

筑波宇宙センター　図書館2階　文書保管室

（注記事項）

　　４　従来の実施における目的の達成の程度

-

-

-

（注記事項）

-

目標 実績

- -

- -

-

- - -計 - - -

平成29年度 平成30年度 令和元年度

- -

目標 実績

-

目標 実績

- - - -

- - - -

-



　　５　従来の実施方法等　（１／６）

従来の実施方法（実施体制図）

JAXA

セキュリティ・情報化推進部長

（報告、連絡、調整）

民間事業者

実施監督員 １名

（筑波宇宙センター常駐）

２名

運用員
筑波宇宙センター

・事業共通系 10名 (併任5名)

及び研究系

・衛星系 ４名 (併任4名)

・有人系 ５名

東京事務所 ４名

調布航空宇宙センター ２名 （併任1名）

宇宙科学研究所 ３名 （併任3名）

２名 (併任2名)
※併任は内数

（筑波宇宙センター）

●上記は運用員が常駐する事業所。他に出張整備で、必要に応じ作業を実施する事業所：

増田宇宙通信所 能代ロケット実験場

勝浦宇宙通信所 地球観測センター

沖縄宇宙通信所 臼田宇宙空間観測所 美笹深宇宙探査用地上局

（注記事項）

1

2

実施体制表は、2019年11月時点での体制。
常時充てる人数としてJAXAからの指定はなく、文書の発生量等作業に応じ民間事業者で決定する。

上記実施体制表中、別添１の調達仕様書6項の各業務項目ごとの作業フローについて、別紙2.5(2/6)に示す。

セキュリティ・情報化推進部　　4名

JASMINEを利用し、以下の作業
を対象事業所の各部署におい
て実施する（主なものを抜
粋）

・文書の登録
・文書の貸出、返却
・文書の属性項目の維持
・文書の廃棄
・文書管理のルール変更や組
織改正に係る、運用手順の見
直し対応
・問合せ対応
・利用者への操作説明会
・文書登録等の画面の属性項
目やアクセス権グループの設
定  等

　　補助監督員
(併任2名)

文書保管庫作業では、有人系及
び事業共通系の運用員が2名兼務
している

JASMINEの各種設定



５ 従来の実施方法等 （２／６） 

（注記事項）(続き) 

業務フロー 

作業フロー：調達仕様書 6.1 項 JASMINE を使用した支援業務 

作業フロー：調達仕様書 6.2 項 付随する作業 

・・・役職員作業 ・・・本業務

登録/検索/

貸出依頼 

・文書登録

・貸出・返却管理

・環境変化に対す

る対応 

・文書管理の手順

等の更新管理 

・文書の維持管理

・廃棄処理の準備及び廃棄

・資料保管庫の運用

・文書管理システムの運用管理支援

 各作業手順に反映 

問合せ 問合せ対応 
利用者支援及び

文書管理の啓発 

フィードバック

消耗品管理 



　　５　従来の実施方法等　（３／６）

　（注記事項）（続き）

3

対象事業所 日程 人数

美笹深宇宙探査用地上局 2019年7月22日～24日 2人

勝浦宇宙通信所 2019年9月18日～20日 2人

美笹深宇宙探査用地上局 2019年10月28日～31日 3人

臼田宇宙空間観測所 （31日は移動日）

増田宇宙通信所 2019年10月28日～11月1日 2人
（28日、1日は移動日）

沖縄宇宙通信所 2019年12月2日～6日 2人
（2日、6日は移動日）

地球観測センター 2019年12月18日～20日 2人

4 調達仕様書5.3項実施期間のうち、勤務日及び勤務時間帯について

5 調達仕様書6.2.1項消耗品の管理実績について

6 調達仕様書別添1-1業務毎の各作業別発生予定量について

上記実施体制表中、必要に応じ作業を実施する事業所（調達仕様書5.2.1項表5-2）の2019年
度　実績を下表に示す。

表：　必要に応じ作業を実施する事業所の2019年度実績

JAXAの勤務日（土・日・祝祭日及び12月29日～1月3日年末年始期間を除く平日)・時間

（9:30～17:45）以外に、検査員等と協議の上、業務を行った勤務日及び時間帯の実績は以

下のとおり

・政府が推進するゆう活期間中（7月～8月）のJAXAゆう活時間帯（8:30～16:45）の

一部運用員への適用

・台風・積雪時等天候の影響による始業時間の繰下げ、終業時間の繰上げ対応

消耗品管理における管理対象の品目詳細と管理数及び調達数について、平成30年度

の管理実績は調達仕様書3.1.1項(1)平成30年度業務報告書から抜粋し、別紙2.5(4/7)とし

て提示する。品番等に指定がある品目は詳細欄に記載した。

発生予定量について、参考となるよう平成30年度 の主な作業の実績を別紙2.5(5/7、6/7、

7/7)として提示する。各表は調達仕様書3.1.1項(1)平成30年度業務報告書から抜粋したも

のである。



　　５　従来の実施方法等　（４／６）

＜平成30年度　消耗品使用実績＞

用途 品目名 商品名
使用
単位

29FY
在庫数

調達 使用数
30FY

在庫数
ファイリング用品 バインダ キングファイル（3ｃｍ、4cm、5cm、6cm、8

ｃｍ　リサイクル）※
＊調達の数値は中古バインダ受入件

数

冊 2,373 367 410 2,330

フォルダ フォルダ　ブルー 枚 207 200 67 340
フォルダ　イエロー 枚 406 250 273 383
フォルダ　ピンク 枚 215 100 91 224
フォルダ　グリーン 枚 2,222 600 1,247 1,575

ボックスファイル ファイルボックス　A4　たて型 個 260 100 117 243
ボックスファイル　よこ型 個 312 0 115 197

透明ポケット クリアポケットフィール　（30穴100枚入） 枚 372 0 300 72
レーザプリンタラベル PPC用ラベルシート　通常

A4　ﾉｰカット　10枚入り白
袋 2 0 1 1

エーワンレーザプリンターラベル
60面

袋 2 0 0 2

ラベルシール　再生紙
44面　1袋100枚入り

袋 0 2 0 2

レーザーラベル
12面　1袋12枚入り

袋 29 20 18 31

インデックス タックインデックス 小・赤 袋 42 20 23 39
タックインデックス 小・青 袋 230 0 31 199
タックインデックス 中・赤 袋 61 0 1 60
タックインデックス 中・青 袋 58 0 1 57
タックインデックス 大･赤 袋 34 5 8 31
タックインデックス 大・青 袋 30 10 10 30
PPC用カラー用紙（500枚）ピンク 包 1 10 1 10
PPC用カラー用紙（500枚）黄 包 8 0 1 7
PPC用カラー用紙（500枚)青 包 0 0 0 0
PPC用カラー用紙（500枚）緑 包 12 0 1 11

スタンプ 「旧版」スタンプ　本体※ 個 0 0 0 0
「廃止」スタンプ　本体※ 個 1 0 0 1
スタンプ台　中　黒※ 台 1 0 0 1
スタンプ台　中　赤※ 台 1 0 0 1

穴あけ用パンチ 台 0 2 2 0

カラーインデックス
カラーインデックス　（100組／5色5山1冊
20組入）

袋 132 200 153 179

スティックファスナー スティックファスナー(50本入） 箱 38 100 33 105
テプラ 本体※ 台 0

テプラテープ（9mm、12mm、18mm、
24mm）

個 128 0 19 109

ラミネートテープ Ｂコート 巻 6 0 1 5
副本ラベル 副本ラベル 枚 382 0 138 244
ラベルはがし ラベルはがし(または値札はがし) 個 22 0 5 17
P-touch 本体※ 台 0 0

TZテープカセット（P-touch用） 巻 123 75 79 119
CDキャビネットケース CD-ROMケース　CDキャビネット 個 0 80 80 0

文書輸送用品 テープ類 ガムテープ　布　茶色 巻 168 0 79 89
ガムテープ　布　赤 巻 75 30 18 87

廃棄用品 廃棄箱 廃棄用ダンボール箱　（小） 箱 0 1,000 1,000 0
中古ダンボール箱
　＊調達の数値は中古ダンボール受入
件数

箱 997 449 1,292 154

現物照合用品 電池類 ニッケル水素電池　エネループ　単4形※ 本 0 0 0 0
アルカリ乾電池 単一　2個ﾊﾟｯｸ※ ﾊﾟｯｸ 0 0 0 0

温湿度管理用品 温湿度ロガー ハイグロクロン　＃1923※ 個 0 0 0 0
ＯＡ機器用品 マイクロフィッシュリーダプリ

ンタトナー
ミノルタSP3000・MSP7000トナー

箱 1 0 0 1

ＣＤ－Ｒ CD-R　700MB 枚 135 0 42 93
ＤＶＤ－Ｒ DVD-R　4.7GB 枚 28 0 7 21

※管理のみ実施



５　従来の実施方法等　（５／６）

（注記事項）　(続き）

調達仕様書　別添1-1　業務毎の各作業別発生予定量の参考となった平成30年4月～平成31年3月作業別実績抜粋

（文書管理システムを使用した文書管理支援）

②バインダ
の所在確認

④新規登録
分満了時の
措置

⑤保存期間
満了評価

職員依頼に
よる廃棄評
価

バインダ登
録

文書登録
本文登録
（PDF）

本文登録
（アプリ）

検索
貸出

（閲覧含）
複写 返却 延長

バインダ更
新

文書更新
D/I・背表紙

等
対象件数

　保存セン
ター移替件

数

保存セン
ター以外へ
の移替件数

データ更新
件数

ａ）評価依頼
件数

ａ）評価依頼
件数

b)リスト作成
件数

c-1）保存
センター保
管文書

c-2）保存
センター以
外保管文

書

4月 38 39 33 7 0 2 0 0 0 4 6 2 0 0 0 5258 0 0 2 0 0
5月 68 150 14 17 3 17 0 5 0 72 0 3 0 8 0 9 1349 0 0 0 0
6月 22 24 7 3 2 1 1 12 0 50 2 6 0 130 0 130 0 0 0 0 0
7月 25 21 3 7 6 68 0 9 0 10 19 14 0 6 0 12 0 0 0 0 0
8月 31 18 5 3 1 0 0 3 0 4 20 2 0 0 0 0 0 891 1 0 0
9月 13 340 9 4 1 8 1 3 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0
10月 22 144 5 4 4 12 0 14 0 7 2 8 0 0 0 2 0 0 6 0 0
11月 40 95 3 15 0 3 0 6 26 3 14 41 0 0 0 2286 0 0 0 0 0
12月 28 92 8 3 2 3 1 2 0 3161 34 3 0 0 1 7 0 0 1 0 0
1月 25 54 6 7 2 0 0 1 0 210 49 3 0 0 0 0 0 0 4 0 0
2月 9 208 7 1 0 28 0 0 0 34 1 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3月 39 43 1 16 3 4 0 68 65 56 13 16 3300 5 3 8 0 0 2 500 308
合計 360 1228 101 87 24 146 3 123 91 3611 160 103 3300 149 5 7713 1349 891 16 500 308
4月 90 56 58 0 0 11 0 11 0 6 2 0 0 0 48 12922 0 0 0 0 0
5月 19 7 8 0 4 55 0 12 0 44 0 2 0 0 45 45 4527 0 2 0 0
6月 17 4 4 1 5 5 0 5 0 44 3 3 0 0 0 493 0 0 6 0 127
7月 104 18 18 1 0 5 0 5 0 688 0 0 0 0 0 7198 0 0 0 0 0
8月 27 203 10 0 1 0 1 43 0 16 1 2 0 0 25 25 0 2363 0 0 1379
9月 85 553 67 0 7 0 0 0 0 1 7 2 0 0 5 12 0 0 0 0 33
10月 59 661 39 1 2 3 0 3 0 25 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0
11月 4 228 26 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 538 0 0 0 0 0
12月 8 45 17 0 0 0 0 0 0 198 0 0 0 0 2 114 0 0 0 0 38
1月 32 435 4 1 2 4 2 2 0 1772 0 0 0 0 0 791 0 0 0 0 1
1月 32 435 4 1 2 4 2 2 0 1772 0 0 0 0 0 791 0 0 0 0 1
3月 79 44 36 2 5 1 0 1 0 1 13 2 1563 0 1 1 0 0 0 21 10
合計 594 2308 340 6 36 85 3 85 0 2802 28 32 1563 0 137 22395 4527 2363 8 21 1588
4月 151 332 63 3 4 0 0 0 0 47 0 39 0 0 0 5735 0 0 0 0 0
5月 47 124 21 15 2 0 1 0 0 2 1 2 0 0 0 10 3405 0 0 0 0
6月 206 97 9 14 0 0 0 0 0 57 20 27 0 0 304 304 0 0 0 0 0
7月 164 15 6 8 1 0 0 0 0 2 0 25 0 0 0 330 0 0 0 0 346
8月 31 42 23 0 1 0 0 0 0 10 3 20 0 0 0 54 0 907 0 0 196
9月 67 24 8 3 0 0 0 0 0 0 0 15 0 0 0 18 0 0 0 0 0
10月 20 1024 20 9 2 0 0 0 0 3 0 9 0 1 0 1 0 0 0 0 0
11月 99 90 35 0 0 5 0 0 0 121 46 17 0 109 194 493 0 0 0 0 2
12月 53 83 37 0 1 144 0 59 141 1 0 6 0 0 6 110 0 0 0 0 0
1月 24 118 669 1 1 1 0 0 0 4 182 15 0 0 222 222 0 0 0 0 0
2月 60 111 34 3 0 1 0 4 2 7 53 104 0 0 0 919 0 0 0 0 0
3月 71 192 35 8 1 0 0 87 0 2 94 13 1 0 5 34 0 0 0 0 0
合計 993 2252 960 64 13 151 1 150 143 256 399 292 1 110 731 8230 3405 907 0 0 544
4月 1147 1401 690 247 107 84 3 77 7 6648 11666 459 0 132 76 1491 0 0 5 0 1
5月 521 1122 255 198 55 152 6 76 97 331 59 379 0 0 21 55 27615 0 2 0 2
6月 493 831 251 148 63 163 5 152 49 156 710 506 0 399 220 565 0 0 7 0 0
7月 454 929 185 128 77 170 4 86 18 65 174 424 0 23 155 358 0 0 3 0 1
8月 685 1367 276 102 103 139 3 299 14 103 334 487 0 264 306 584 0 9673 2 0 2
9月 402 686 182 143 120 155 6 96 99 558 507 252 0 2 15 176 0 0 5 0 0
10月 461 559 154 157 111 286 3 232 169 4953 3699 239 0 44 19 1541 0 0 12 0 0
11月 380 636 227 87 164 94 10 89 71 95 70 236 0 1072 2 1702 0 0 13 0 0
12月 401 1060 157 69 129 176 6 219 56 9365 13577 217 0 426 137 661 0 0 1 0 0
1月 380 476 116 69 76 138 3 122 17 421 259 240 0 17 157 324 0 0 1 0 0
2月 284 479 138 78 239 86 5 85 18 68 31 582 0 0 307 810 0 0 3 0 3
3月 863 901 394 122 99 81 8 148 84 85 1064 1284 31416 1772 312 2114 0 -1 2 2234 1771
合計 6471 10447 3025 1548 1343 1724 62 1681 699 22848 32150 5305 31416 4151 1727 10381 27615 9672 56 2234 1780
4月 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5月 1 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 27 0 0 0 0
6月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19 0 0 0
9月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
10月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11月 25 0 2 0 0 0 0 0 0 16 2 2 0 0 0 21 0 0 0 0 0
12月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 684 0 0 0 0 0 0 0 15
合計 27 3 5 3 0 0 0 0 0 16 2 2 684 0 0 21 27 19 0 0 15
4月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5月 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 36 0 0 0 0
6月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7月 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0 0 0
9月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
10月 27 0 0 0 0 0 0 0 0 9 0 4 0 0 0 30 0 0 0 0 0
11月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1月 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 871 0 0 0 0 0 0 0 19
合計 29 2 2 1 0 0 0 0 0 9 0 4 871 0 0 30 36 18 0 0 19
4月 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5月 1 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24 0 0 0 0
6月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 22 0 0 0
9月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
10月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12月 19 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 0 1 0 0 41 41 0 0 0 0 0
2月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 559 0 0 0 0 0 0 0 14
合計 20 2 2 2 1 0 0 0 0 15 0 1 559 0 41 41 24 22 0 0 14
4月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5月 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 85 0 0 0 0
6月 0 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7月 6 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19 0 0 0
9月 14 27 1 0 1 0 0 0 0 4 0 3 0 0 0 5 0 0 0 0 0
10月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0
12月 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3月 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 723 0 0 0 0 0 0 0 2
合計 23 39 3 2 1 0 0 0 0 5 0 8 723 0 0 7 85 19 0 0 2
4月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 52 0 0 0 0
6月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
9月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
10月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11月 18 46 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1
12月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3月 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 617 0 0 0 0 0 0 0 0
合計 18 46 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 617 0 0 0 52 0 0 0 1
4月 1427 1829 845 258 112 97 3 88 7 6705 11674 500 0 132 124 25406 37120 0 7 0 1
5月 659 1409 304 236 64 224 7 93 97 449 60 386 0 8 66 119 0 0 4 0 2
6月 738 957 272 167 70 169 6 169 49 307 735 542 0 529 524 1492 0 0 13 0 127
7月 754 993 212 144 84 243 4 100 18 765 193 468 0 29 155 7898 0 0 3 0 347
8月 774 1630 314 105 106 139 4 345 14 133 358 511 0 264 331 663 0 0 3 0 1577
9月 581 1630 267 150 129 163 7 99 99 563 514 272 0 2 21 212 0 0 5 0 33
10月 589 2388 218 171 119 301 3 249 169 4997 3701 260 0 45 20 1575 0 13343 18 0 0
11月 566 1095 293 102 168 102 10 95 97 236 132 296 0 1181 198 5042 0 442 13 0 3
12月 510 1280 219 72 132 323 7 280 197 12725 13611 226 0 426 146 892 0 127 2 0 38
1月 461 1084 796 78 81 143 5 125 17 2422 490 259 0 17 420 1378 0 0 5 0 1
2月 423 852 232 82 245 116 5 92 20 116 87 712 0 0 315 1984 0 0 3 0 3
3月 1053 1180 466 148 108 86 8 304 149 144 1184 1315 39734 1777 321 2157 37120 -1 4 2755 2139
合計 8535 16327 4438 1713 1418 2106 69 2039 933 29562 32739 5747 39734 4410 2641 48818 13911 80 2755 4271

その他　増田
宇宙通信所

その他　臼田
宇宙空間観

測所

その他　能代
ロケット実験

場

総計

東京事務所

調布航空宇
宙センター

宇宙科学研
究所（相模

原）

筑波宇宙セ
ンター

その他　沖縄
宇宙通信所

その他　勝浦
宇宙通信所

(1)登録作業 (2)貸出、返却管理

(3)文書の維持管理

(4)廃棄処理
①書誌の維持管理 ③移替作業



５ 従来の実施方法等 (６／６) 

（注記事項） (続き） 

調達仕様書 別添 1-1 業務毎の各作業別発生予定量の参考となった令和元年度（平成 31年 4月～ 

令和 2年 2月まで）作業別実績抜粋 

（6.1 JAXA 文書管理システムを使用した文書管理支援）  

(1) 環境変化に対する対応件数 160件／年 

(2) 運用管理支援（設定情報の維持・管理件数） 2,849 件／年 

(3) 問合せ対応件数 4,889 件／年 
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