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2022 年 10 ⽉ 20 ⽇ 

2024 年 3 ⽉ 4 ⽇(更新) 

国⽴研究開発法⼈ 

宇宙航空研究開発機構 

 

契約、⽀払⼿続きにおける押印の廃⽌等について（更新） 

 

 規制改⾰実施計画（令和 2 年 7 ⽉ 17 ⽇閣議決定）に基づく書⾯・押印・対⾯の⾒直しの⼀環と

して、本⽇以降（別表のうち、⾚字部分については 2024 年 3 ⽉ 4 ⽇以降）、事業者の皆様からご

提出いただく書類につき下記のとおりといたします。 

 

１．押印の廃⽌について  

 ⾒積書、納品書、請求書を含む契約⼿続き書類（別表）につき、社印等の押印⼜は電⼦署名を

不要といたします。なお、記名（※）については引き続き必要です。 

（※）社名、責任者職位及び／⼜は責任者⽒名の印字を⾔います。必要な記載は様式ごとに異な

ります。 

 

２．電⼦的⼿段による書類提出について 

 別表記載の⽂書につき、電⼦ファイル（原則として PDF 形式）での提出を可能とするととも

に、今後は電⼦ファイルでの提出を推奨します。 

 電⼦ファイルで提出した場合にこれまで求めていた紙媒体の再提出は不要となります（紙媒体

および電⼦ファイル両⽅の提出があった場合、電⼦ファイルを正として取り扱います）。 

なお、今回の変更は提出先の変更を意図するものではありません。書類の送付先は、各案件の

担当者宛にお願いいたします。 

 

３．適⽤対象 

 2022 年 10 ⽉ 20 ⽇以降（別表のうち⾚字部分については 2024 年 3 ⽉ 4 ⽇以降）に JAXA

に到達する書類について適⽤いたします。 

 

本件問い合わせ先︓cyotatsu_zaimu@jaxa.jp（調達部︓⻑⼭・平出、財務部︓藤⽥・⼩島） 
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別表 

⾒積書（⾒積価格内訳書、落札価格内訳書を含む） 

請求書 

納品書(「納品書」に該当する作業完了届、作業完了報告書等を含む） 

再委託承認申請書 

（中間払いに係る）進捗状況報告書 

（単価契約に係る）役務要員通知書 

（単価契約に係る）主任技術者通知書 

（単価特約に係る）精算報告書 

（単価特約に係る）個⼈実績表 

（労働者派遣契約に係る）派遣要員通知書 

（労働者派遣契約に係る）精算報告書 

（労働者派遣契約に係る）個⼈実績表（写） 

（委託契約並びに⽀出を伴う共同研究契約、実費精算特約に係る）実績報告書 

（委託契約並びに⽀出を伴う共同研究契約に係る）完了届 

（委託契約並びに⽀出を伴う共同研究契約に係る）精算払請求書 

⼊札参加申込書 

⼊札辞退届 

質問書(⼊札に係る) 

政府調達⼊札参加者へのアンケート 

（知財契約に係る）実績報告書 

（知財契約に係る）作業完了報告書 

※この表に記載がないものについては引き続き押印を必要とします（契約書、注⽂請書、第三者

をして物品の貸付を⾏えることの証明書、リース契約に係る申請書、JAXA 少額契約⼀括処理

承諾書、等）。また、⼊札書及び⼊札に際して必要となる委任状について紙⼊札の場合は押印が

必要です（電⼦⼊札の場合は電⼦⼊札による）。 


